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STAJ SARTLARI VE REHBERI

Toplam staj siiresi 60 is giindiir (Pazar harig). Bu siirenin 30 giinii biiro, 30 giinii santiye staji olmalidir.
Biiro ya da santiye stajina tercihe bagl olarak en erken 4. yariyil bittikten sonra baslanacaktir.

BURO STAJI

Etid, ic mimarlik uygulama projesi, restorasyon ve arkeolojik kazi projeleri ile, mobilya, kent
mobilyalar1 ¢alismalari, maket, perspektif, peyzaj gibi i¢ mimarlik ve ¢evre tasarimina yonelik biiro
calismalarini kapsar.

Staj komisyonlarinca uygun goriilen 6zel biiro, kurum, kurulus ve insaat sirketlerinin biirolarinda, kamu
kurum ve kuruluslarinin i¢ mimari proje ireten bolimlerinde, staj komisyonlarinca uygun gorilen dis
tilkelerdeki i¢c mimarlik ve mimarlik biirolarinda yapilabilir; 6zel biirolarin ilgili meslek odas: tarafindan
onayl biiro tescil belgesine sahip olmasi gerekir. Kamu kurum ve kuruluslar ile biiro stajlar i¢in en az
bes yillik mesleki deneyimi olan i¢ mimar, mimar veya peyzaj mimar staj calismasint yonetmelidir.

SANTIYE / UYGULAMA STAJI

Santiyede ince yapi1, mobilya tiretimi ve dekorasyona iliskin ¢aligmalari, santiye biirolarinda ise yapi
iiretimine yonelik tiretim, yapim ve montaj igin gerekli ¢izimleri, roléve ve ayrintili ¢izimleri, maliyet
analizleri ve kesifleri kapsar. Restorasyon santiyelerinde arkeolojik kazi, rolove ve restorasyon gibi
santiye calismalarini kapsar.

Staj komisyonlarinca uygun goriilen 6zel biiro, kurum, kurulus ve ingaat sirketlerinin santiyelerinde
yapilabilir; 6zel ¢alisan biirolarin ilgili meslek odas: tarafindan onayl biiro tescil belgesine sahip olmasi
gerekir. Kamu kurum ve kuruluslar ile tiniversite disinda yapilacak santiye stajlar icin en az bes yilhk
mesleki deneyimi olan i¢ mimar, mimar, peyzaj mimar: ve ingsaat miihendisi staj calismalarin
yonetebilir.

STAJ BASVURUSU

Staj yapacak olan 6grenci, staj calismasinin yapilacagi kurum ve kuruluslar tarafindan eksiksiz olarak
doldurulan Staj Basvuru Formunu, Niifus Ciizdam Fotokopisini ve Staj Taahhiitnamesi en erken
Bahar Yariyihnmin son 4 haftas: icerisinde Boliim Baskanligina teslim eder. Staja baslama tarihinden
en az 15 giin 6nce, SGK girisi yapiimak iizere onayh Ogrenci Zorunlu Staj Bilgisi ve SGK Formu
ile birlikte 6grenci Fakiilte Sekreterligine bagvurur. S6z konusu form, Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi Dekani/Dekan Yardimcisi tarafindan imzalandiktan sonra, staj yeri ve konusu onaylanmig olan
ogrenciye, Boliim Baskanliginca hazirlanan “Staj Defteri” verilir.

MF.YD.03 _REV 4 1/3



BIRUNI

UNIVERSITESI
iC MIMARLIK VE CEVRE TASARIMI - STAJ SARTLARI VE REHBERI

Staj ¢alismalarinin en erken baslama tarihi, 6grenim yihh sonundaki final sinavlan bittikten
sonraki giin, en geg bitis tarihi ise gelecek 6gretim yihimin baslama tarihinden onceki giindiir.

STAJ TESLiMi

Staj calismalar: ile ilgili belgeler, gelecek 6gretim yilinin baslangig¢ tarihinden itibaren en ge¢ 15 giin
icinde Bolim Baskanlhigina teslim edilir. Beklemeli ogrenciler ise, staj belgelerini c¢alismalarinin
bitiminden itibaren en geg bir ay i¢inde teslim etmek zorundadirlar. Bu belgeler, ciltlenmis Staj Defteri,
Staj Teslim ve Degerlendirme Formu, Ogrenci Staj Yeri Degerlendirme Formu, kapah, miihiirlii
ve imzah zarf iginde Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu’ndan olusur. Bu belgeler iizerinde
ogrencinin numarasi, adi ve soyadi yazili olan bir zarf iginde teslim edilir.

BURO VE SANTIYE STAJ DOSYASINDA BULUNMASI VE DIKKAT EDILMESI
GEREKEN HUSUSLAR

Staj yapan 6grenci, her calisma giinii yaptigi ¢alismalari, en az yarim sayfa olmak tizere, ¢alismanin
ozelliklerini, staj defterinde aciklamalidir. Staj defterinin her sayfasinin altinda, staji denetleyen

yetkilinin imzas: bulunmalidir.

e Staj komisyonlarinca degerlendirme asamasinda, staj konusu ve teslim edilen dosya ile ilgili
konusmak tizere ogrenciler goriismeye cagrilabileceklerdir.

e Staj yapilan biro, kurum ve santiyeler staj komisyonlar: tarafindan gerekli goraldigi durumlarda
denetlenecektir.

e Stajda yapilan isler ayrintili olarak anlatilacak ve bu rapor; ¢izim, fotograf, eskiz, kroki, maliyet
analizleri, kesif belgeleri vb. ile desteklenecektir.

e Staj giinliiklerinde yazilanlar en az bir gorselle desteklenmelidir. ‘Stajla Tlgili Gorseller’ yardimci
dokiimani kullanilarak, yazili agiklamalar belgelenmelidir. Gorsellerin altinda yazili agiklamalar yer
almalidir.

o Giinlik ¢alisma ile ilgili gorseller staji denetleyen yetkilinin imzas: olacak sekilde uygun bir diizende
ilgili sayfanin arkasina yerlestirilecektir.

e ifadeler pasif (edilgen) olmamalidir. Kisi kendi yaptiklarim ve égrendiklerini anlatmalidir.

e Staj defteri diizenlenirken verilen diizen korunacaktir.

e Ogrenci staj defterinde yer alan gizimlere ne kadar katkida bulundugunu ve projenin hangi
asamasinda yer aldigin1 anlatmak zorundadir.

e Staj basvurusunda ve tesliminde istenen biitiin belgeleri iceren bir CD teslim edilecektir.

e Herhangi bir is kazasi yasanmas1 durumunda; dgrenci, ayn1 giin icerisinde Biruni Universitesi I¢

Mimarlik ve Cevre Tasarimi Boliimii Staj Koordinatorliigiinii konu hakkinda bildirmekle yiikiimliidiir.
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STAJIN DEGERLENDIRILMESI

Evraklarin ilgili birimlere gereken tarihlerde teslim edilmesinin ardindan, uygun bir sekilde diizenlenip
diizenlenmediklerine bakilir. Verilen bilgilerde tutarsizlik olmas: ya da eksik imza olmas: halinde staj
basarisiz sayilir.

Staj defteri staj komisyonunda gorevli 6gretim tyeleri tarafindan incelenir; her is giini i¢in rapor
diizenlenmis olmasina, giinliik rapor ekinde sunulan gorsellerin anlasilabilir biiyiklik ve ¢oziniirlikte,
ayn1 zamanda raporla uyumlu olmalarina bakilir. Ogrenci tarafindan sunulan giinliik raporla gorselleri
staji denetleyen yetkili tarafindan onaylanmis olmas: gerekir.

Stajin ogrenci tarafindan yapildigindan siiphelenildiginde, staji denetleyen yetkili ve 6grenci ile
gorasmeler yapilarak staj degerlendirilir.

Tim bu stire¢ sonunda staj komisyonu dgrencinin basarili ya da basarisiz olup olmadigina karar vererek
sonucu ilan eder. Basarisiz olarak degerlendirilen 6grenci staji yeniden yapmak zorundadir.
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